
 

 
Z pasją dzielimy się wiedzą o podatkach, inspirujemy, dajemy dopasowane rozwiązania, wsparcie każdego dnia, poczucie 
bezpieczeństwa i pewność, że wszystko jest możliwe, po to aby nasi Klienci osiągali ponadprzeciętne wyniki biznesowe. 
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Wykaz procedur podatkowych 
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Z zakresu podatku VAT 

1. Zasady weryfikacji kontrahentów (dostawców i odbiorców) w celu zachowania należytej 

staranności  

2. Zasady fakturowania dostaw towarów i wykonania usług (w tym: terminy)  

3. Zasady odliczania podatku VAT naliczonego, w tym: 

a. w przypadku transakcji międzynarodowych (WDT/WNT/eksportu/importu); 

b. w przypadku samochodów osobowych i wydatków związanych z ich eksploatacją; 

c. przy stosowaniu wskaźnika proporcji bazowej i prewspółczynnika; 

d. w przypadku procedur specjalnych 

4. Zasady rozliczenia podatku VAT należnego dla transakcji międzynarodowych 

(WDT/WNT/eksportu/importu), w tym: dokumentowanie wywozu towarów  

5. Stosowanie mechanizmu podzielonej płatności   

6. Ewidencjonowanie obrotu przy zastosowaniu kas fiskalnych 

Z zakresu podatku dochodowego 

1. Obowiązki płatnika (m.in. rozpoznawanie obowiązku pobrania zaliczki na podatek w przypadku 

umów zlecenia) 

2. Polityka korzystania z samochodów służbowych i majątku służbowego 

3. Regulamin dot. rozliczania wydatków związanych z podróżami służbowymi 

4. Procedura związana z obrotem magazynowym oraz inwentaryzacją zapasów w kontekście 

zachowania należytej staranności 

5. Procedura związana z ewidencją majątku trwałego (obejmująca, m.in. moment wprowadzenia 

środka trwałego do ewidencji, określenia stawki amortyzacyjnej),   

6. Zasady związane z zamknięciem miesiąca dla celów rachunkowych (co przekłada się bezpośrednio 

na kalkulację zaliczki na podatek dochodowy) 

7. Zasady pobierania podatku „u źródła” (m.in. zasady zachowania należytej staranności przy 

stosowaniu obniżonej stawki podatku, zwolnienia z podatku, prawa do niepobrania podatku) 

8. Ceny transferowe – polityka cen transferowych 

Z zakresu ogólnego prawa podatkowego 

1. Procedury wewnętrznego obiegu dokumentów, w tym: akceptacji merytorycznej dokumentów 

zakupowych 

2. Zasady dokumentowania wykonanych usług (w szczególności niematerialnych) oraz 

zrealizowanych dostaw towarów (potwierdzenie rzeczywistego przebiegu transakcji)  

3. Weryfikacja kontrahentów pod kątem tzw. „białej listy” 
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4. Procedura w zakresie przeciwdziałania niewywiązywaniu się z obowiązku przekazywania 

informacji o schematach podatkowych (MDR) 

5. Weryfikacja pod kątem podatkowym i prawnym umów zawieranych przez spółkę  

6. Zasady archiwizowania i przechowywania dokumentów  

7. Zasady postępowania w przypadku czynności sprawdzających, kontroli podatkowej, kontroli celno 

- skarbowej 

8. Procedura dotycząca odpowiedzialności poszczególnych osób na gruncie Kodeksu karno-

skarbowego 

Pozostałe (wybrane mogące mieć wpływ na rozliczenia podatkowe) 

1. Polityka (zasady) rachunkowości – zaktualizowana przez kierownika jednostki 

2. Przeciwdziałanie praniu brudnych pieniędzy i finansowania terroryzmu 

3. Problematyka opłacania opłaty produktowej i środowiskowej 

4. Procedury w zakresie podatku akcyzowego 
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